附件1：2017秋季教材征订注意事项
1. 本季教材征订单必须使用本季的最新版教材征订单（在教务处网站下载本季教材征订通知的附件）。

2. 本季教材征订单分在校生和新生两部分填写，在校生所征订的教材要于5月30日前上报完成，新生所用教材在招生简章确定后，按预招生人数如实填写预定教材种类及数量。

3.  识别码为每个系、部的首字加数字组成，传媒系的第三种教材，识别码为“传03”。

4. 同一系、部的不同专业或不同年级所用的同一种教材，请将预定总数加在一起订购，且识别码唯一。详见附件“在校生（示例）”表中“艺05”。

5. 教材征订单及时更新，如有特殊情况需要改动教材征订单里教材信息的，请在保留原征订单的基础上复制一份征订单，在复制后的征订单上填写改订的教材信息，识别码不变。

6. 如有选修的课程需订购教材，请在“备注”一栏中填写“是”（见艺04），并附上该门课程学生的学号和姓名（详见附件“选修名单”）。

7. 上报预定教材必须严格按照本季教材征订单的规定上报，否则后果自负。

8. 填写过程中如有疑问请拨打集团号69098或者13843410514咨询。
