信息化教室学生管理员申请表
	学生基本情况
	姓  名
	
	性别
	
	学号
	

	
	所在系及专业
	
	年级班级
	

	
	电话小号
	
	移动电话
	

	学生管理员基本职责
	1. 树立服务意识，责任心强，做好信息化教室使用的服务、保障工作。

2. 掌握设备的基本操作方法，熟悉仪器设备的基本性能。

3. 对信息化教室出现的设备问题及其他现象，及时汇报给相关人员。

4. 按照系（部）要求提前打开教室，检查各种教室设施，确保教学工作顺利进行。

5. 教室无课时禁止学生召开会议、聚会、娱乐活动等，如确实需要须经系（部）批准。

6. 保持教室清洁卫生，注意教室的安全用电，防火、防盗。

7. 每学期放假前，打扫好教室卫生并检查设备，无问题后将钥匙上交到系秘书。

8. 每学期开学提前两天返校，到系秘书办公室领取钥匙，检查设备并及时汇报情况。

9. 按照系（部）要求完成其他相关事宜。

            

	申请助学岗理由
	学生签字：                           年     月     日

	辅导员意见
	辅导员签字：                        年     月      日   

	系办公室意见及分配情况
	教学单位__________

分配教室：__________

负责人签字：

      年     月     日


	
信息技术中心培训
	□ 已培训，同意该学生上岗。

□ 其他反馈信息，

                           。
培训老师签字：

培训人签字：    

      年     月     日


